
G Suite è una suite di software e strumenti di produttività offerta 
da Google, utilissima a insegnanti e studenti di creare e innovare 

insieme.
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Google Keep

Le slide sono riservate esclusivamente ai docenti dell’IC Via Francesco Gentile 40
Sono vietate la riproduzione, anche parziale, e la pubblicazione su siti/piattaforme estranei all’Istituto.



Google Keep è un’applicazione utilissima per prendere appunti in qualsiasi momento, offre la possibilità di 
creare note di testo oppure delle liste. Si possono:

 Prendere appunti

 Implementare delle to-do-list

 Impostare dei promemoria

Conosciamo Google Keep

Si accede direttamente dall’indirizzo
https://keep.google.com oppure dai puntini delle
app Google cercando e cliccando direttamente
sull’app.

https://keep.google.com/


Google Keep prevede anche il download di un’estensione di Chrome che è molto molto utile per prendere
appunti e che si consiglia di scaricare, cliccando sull’ingranaggio in alto a destra e poi su «Download App». Si
aprirà un’altra schermata, cliccare su estensione per Chrome se l’utilizzo di Keep è necessario per la
navigazione sul nostro pc (altrimenti su Dispositivi Android e Iphone e Ipad).

Scarichiamo l’estensione per Chrome



Scarichiamo l’estensione per Chrome

Immaginiamo di dover fare una
ricerca su un sito su «Dante
Alighieri». Seleziono il testo che
mi interessa salvare su Keep e
cliccando con il tasto destro del
mouse è possibile salvare su
Keep il testo che ho selezionato.



Inserire una nota (1/2)
Nella casella indicata possiamo scrivere delle note in formato testo o nel formato desiderato



Inserire una nota(2/2)
Dopo aver deciso che tipo di nota inserire si possono scegliere varie opzioni:



Nota con caselle di controllo
E’ molto interessante e utile la nota con caselle di controllo che consente ad esempio di creare delle «TO DO 
LIST». Spuntando la casella corrispondente l’azione risulta effettuata.



Creazione Etichette
Dai tre puntini in basso a destra possiamo aggiungere delle Etichette alla Nota. L’etichetta verrà aggiunta nel 
menu visualizzato a sinistra della pagina.



Definizione Priorità
Per inserire una nota come prioritaria possiamo «Fissare» la nota dalla puntina visibile in alto a destra della nota 
stessa. La nota può essere successivamente sbloccata.
Inoltre è possibile archiviare o eliminare le note.



Sitografia:

https://support.google.com

https://edu.google.com


