G Suite

G Suite e una suite di software e strumenti di produttivita offerta
da Google, utilissima a insegnanti e studenti di creare e innovare
insieme.
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Google Fogli

Google Fogli Google e un programma per fogli di calcolo (analogo al pitu conosciuto Excel di Office).

Per accedere e necessario effettuare 1 login con 1 proprio account
nome.cognome@icviagentile40.edu.it e poi:

- Digitare nella barra degli indirizzi sheets.google.com
- Cercare l'icona di Google Fogli nelle applicazioni disponibili all'interno propria Gsuite

Google @)
O M &
Account Gmail Drive
=
Classroom Documenti Fogli
E -
Presentaz Calendar Chat
a«« B B
Meet Moduli Sites


mailto:nome.cognome@icviagentile40.edu.it
http://sheets.google.com

Creare un foglio di lavoro

B) Fogi

Per creare un nuovo foglio di lavoro:

- Aprire Google Fogli tramite il link pagina
sheets.google.com.
- Cliccare su «Nuovo Piu».

Verra creato e aperto un nuovo foglio di lavoro.

E’ possibile altresi creare direttamente nuovi fogli
di lavoro digitando guesto indirizzo
sheets.google.com/create .

Q. Ricerca

Crea un nuovo foglio di lavoro
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Modificare una cella

Una volta aperto un foglio di lavoro, € necessario cliccare una volta sulla cella se e vuota oppure due
volte se la cella ha dei contenuti ed € possibile digitare quanto desiderato.
Quando abbiamo completato la digitazione, € possibile premere il tasto invio.

. . . i <« C & docs.google.com/spreadsheets/d/1GfARg8IUgnPp:
Se inseriamo numeri o date, per impostare una

formattazione sulla cella, cliccare in alto su Formato
1 Numero.
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menu visualizzato. ’ ; c D :

Documento di Prova

E Foglio dilavoro senza nome %

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Estensior

N € % .0 .00 123~  Arial > 10~

-

Se l'opzione del formato non € presente nell’elenco
visualizzato, e possibile cliccare su opzioni
personalizzate come "Data e ora personalizzate" e
"Formato numeri personalizzato" nella parte inferiore :
del menu.



Utilizzare una formula

C @ supportgoogle.com/dacs/tahle/?5273?hl=it

Per impostare una formula nella nostra cella, € possibile
digitare il simbolo uguale (=) in una cella e scegliere la
funzione che si vuole utilizzare.

Le funzioni possono essere utilizzate per creare formule
che elaborano i dati e calcolano stringhe e numeri.

A guesto link e possibile trovare una lista di tutte le funzioni
di Google Foqgli,

https://support.google.com/docs/table/25273?hl=it

Guida di Editor di Documenti

Q, Descrivi il tuo problema

Di seguitc viene presentato un elenco di tutte le funzioni disponibili in ogni categoria. Quando le utilizzi, nan
dimenticare di aggiungere virgolett2 per delimitare i componenti della funzione composti da caratteri alfabetici

che non fanno riferimento a celle o colonne

Puoi modificare la lingua delle funzioni di Fogli Google scegliendo tra I'inglese e altre 21 lingue.
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ARCCOT (valore)

ARCCOTH(valore)

ARROTONDA . DIFETTO. MAT
(numero, [rilevenzal],
[modalita])

Restituisce la cotangente
inversa di un valore
espressa in radianti.
Ulteriori informazioni & .

Restituisce la cotangente
iperbolica inversa diun
valore, espressain
radianti. Non deve essere
compresa tra -1e 1
inclusi. Ulteriori
informazioni 4 .

Arrotonda per difetto un
numero al multiplo intero
piu vicno al valore
rilevante spacificato. In
base alla modalita, i
numer negativi vengono
arrotondati
approssimandolio
allontanandoli dallo zero.
Ulteriori informazioni.
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Aggiungere uno sheet

All'interno dello stesso documento si possono inserire piu fogli
di lavoro.

Per aggiungere un nuovo foglio cliccare sul «+» in basso a
sinistra della schermata e cliccare su Aggiungi Foglio.
| fogli possono essere rinominati, eliminati, duplicati ecc.. Per
accedere a tale menu, basta cliccare con il tasto destro del :
mouse.
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Condividere il foglio di lavoro

Come per tutti i tipi di documenti disponibili sulla Gsuite,
possiamo condividere il file cliccando sul tasto condividi in
alto a destra.

In "Condividi con persone e gruppi', inserisci l'indirizzo
email con cui vuoi condividere il file (€ possibile modificare
le azioni che le persone possono eseguire sul documento,
inserendo le possibilita di Visualizzatore, Commentatore o
Editor)

Scegliere inoltre se inviare notifiche ai destinatari e poi
cliccare su Condividi o Invia.

@ Condividi con persone e gruppi

|sggiungi persone e gruppi

Daniela Mercuri (tu)
daniela.mercuri@icviagentile40.edu.it

Invia feedback a Google

© copialink

Con limitazioni Solo le persone aggiunte possono utilizzare questo link per
aprire Copia link
Condividi tramite istituto comprensivo via francesco gentile 40




Buon lavoro!

Sitografia:

https://support.google.com
https://edu.google.com



