
G Suite è una suite di software e strumenti di produttività offerta 
da Google, utilissima a insegnanti e studenti di creare e innovare 

insieme.

Progetto Scuola In-forma

Account Posta 
Studente

Le slide sono riservate esclusivamente agli studenti dell’IC Via Francesco Gentile 40
Sono vietate la riproduzione, anche parziale, e la pubblicazione su siti/piattaforme estranei all’Istituto.



Gmail è un servizio di posta elettronica disponibile all’interno della Gsuite. 

Si può accedere via web oppure utilizzando l’applicazione Gmail sui dispositivi mobili (disponibile su 
Google Play Store o Apple App Store).

Ogni studente ha un account di posta nome.cognome@icviagentile40.edu.it
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Aprire Chrome e digitare https://www.google.com. Cliccare su «Accedi».

https://www.google.com/


Inserire il proprio account, ad esempio 
mario.rossi@icviagentile40.edu.it e cliccare su 

«Avanti»
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mailto:mario.rossi@istitutocomprensivomarcopoloroma.edu.it


Inserire la password fornita per l’accesso e 
cliccare su «Avanti».
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Il sistema al primo accesso chiederà, per 
maggiore sicurezza dell’account, di cambiare la 

password.

Inserire una password di almeno 8 caratteri 
tramite una combinazione di lettere, numeri e 
simboli per creare una password più sicura e 

cliccare su «Avanti».

Apparirà una pagina di benvenuto di Google, 
leggere l’informativa riportata e cliccare su 

«Accetta».
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Per accedere all’account di posta digitare sulla barra degli indirizzi https://mail.google.com oppure dalla 
pagina principale www.google.com , cliccare su Gmail in alto a destra. Lo studente potrà così visionare e 

operare con la sua casella postale.
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https://mail.google.com/
http://www.google.com/


Posta Gmail

Cliccare qui per scrivere una nuova email

Posta in arrivo

Visualizzare la posta inviata

Visualizzare email predisposte in 
bozza ma non inviate

La funzione Speciali permette di
assegnare uno stato speciale a un
messaggio per renderlo più facile da
trovare. Cliccare sulla stella accanto al
messaggio per contrassegnarlo come
speciale.



Sitografia:

https://support.google.com

https://edu.google.com


